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Manual de usuario
Software SID v.1.4
Sistema de Inscripcion Digital

Introduccion

Historica y tradicionalmente, los interesados en participar en Los Juegos
Bonaerenses, debian remitir en papel, firmada y sellada, la solicitud de
inscripcion al area correspondiente dentro del Municipio al que iban a representar
y éste lo enviaba a la actual Subsecretaria de Deportes para su aprobacion,
confeccionando a mano la lista de buena fe y acompafiandola de la ficha médica
completa y la autorizacién del adulto responsable familiar/escolar para participar.

A partir, de la puesta en marcha del sistema de inscripcion digital, la version en
papel de la documentacion respaldatoria, quedara en custodia del Municipio, y
podra ser requerida por la Subsecretaria, cuando ésta lo considere necesario.

A partir de la ediciébn 2018 de Los Juegos Bonaerenses, la Unica
manera de inscribir participantes, es mediante la utilizacién del
Software SID v.1.4.

Objetivos Generales

El sistema de informacion a utilizar en la presente edicion de Los Juegos
Bonaerenses tiene como objetivo general proveer a la Subsecretaria de Deportes
de la Provincia de Buenos Aires de una herramienta tecnolégica moderna y
confiable que permita gestionar de manera adecuada los recursos humanos y
econdmicos del presente programa.
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Objetivos Especificos

El sistema de informacion consiste en la presentacion digital de la inscripcion a
Los Juegos Bonaerenses, mediante un formulario web, que nos permitira, en
tiempo real, recabar datos, cuantificarlos, agruparlos mediante indicadores y
verificarlos al instante.

Perfiles de Grupos de Usuarios

Los perfiles de grupos de usuarios describen las tareas y detallan las
caracteristicas y funciones relevantes de cada grupo.

En la etapa del andlisis funcional del presente sistema, se identificé a 4 grupos
de usuarios, para los cuales se desarroll6 un conjunto de operaciones validas.
Inscriptores, Organizadores, Coordinadores y Directores.

1) Grupo Inscriptores: Seran los encargados de registrar en el sistema las
solicitudes de inscripcion, mediante un formulario web. Dentro de este grupo de
usuarios se encuentra toda persona mayor de edad que desee inscribir uno o
mas participantes.

Ademas de los anteriores, también podra pertenecer a este grupo de usuarios,
cualquier persona designada por el municipio para realizar dicha tarea.

Para ello debera registrarse en el SID obteniendo una identificacion digital y
solicitar en el &rea correspondiente del municipio que la cuenta de usuario sea
activada; la identificacién digital para ingresar al sistema consiste en un nombre
de usuario (nick) y una contrasefia (pass).

El resultado de haber completado el formulario web solo implica el envio digital
ante las autoridades municipales de las listas de buena fe correspondientes, y
de ningun modo se considerara inscripto, sino obtiene la aprobacion del
coordinador provincial de la disciplina.

2) Grupo Organizadores: Seran los encargados de presentar ante la
Subsecretaria de Deportes las solicitudes generadas por un usuario inscriptor
del mismo municipio, debiendo exigir la presentacion de la documentacion
respaldatoria. Dentro de este grupo de usuarios se encuentran los responsables
de las areas de Deportes, Tercera Edad, Discapacidad y Cultura de cada
municipio o las personas que éstos designen.
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Para ello debera registrarse en el SID obteniendo una identificacion digital y
solicitar en el area correspondiente de la Subsecretaria de Deportes que la
cuenta de usuario sea activada; la identificacion digital para ingresar al sistema
consiste en un nombre de usuario (nick) y una contrasefia (pass).

Los usuarios de este grupo seran los responsables de activar las
cuentas de usuario de los inscriptores que pertenezcan al municipio
y que previamente se hayan registrado en el SID. Dicha opcién se
encuentra en el mend <Gestion> <Seguridad> <Usuarios>y la

operacion se completa haciendo clic en el icono .

Recién cuando un usuario de este grupo avale la documentacién presentada por
el inscriptor, y confirme la solicitud digital, la misma es remitida al coordinador
provincial de la disciplina para su posterior aprobacién/observacion o rechazo.

Cabe recordar como se mencionoé en la introduccién que:

A partir, de la puesta en marcha del sistema de inscripcion digital, la
version en papel de la documentacion respaldatoria, quedara en
custodia del Municipio, y podra ser requerida por la Subsecretaria,
cuando ésta lo considere necesario.

3) Grupo Coordinadores: Seran los encargados de aprobar, observar y
rechazar las solicitudes de inscripcion, cargadas por el inscriptor y presentadas
por el organizador. Dentro de este grupo de usuarios se encuentran los
coordinadores provinciales de cada disciplina incluida en Los Juegos.

Para ello debera registrarse en el SID obteniendo una identificacion digital y
solicitar en el departamento de Informética de la Subsecretaria de Deportes que
la cuenta de usuario sea activada; la identificacion digital para ingresar al sistema
consiste en un nombre de usuario (nick) y una contrasefa (pass).

4) Grupo Directores: Seran los encargados de monitorear el proceso de
inscripcion para la posterior toma de decisiones, calculo de costos, logistica de
regionales, publicacion de informacion censal, etc.

Funcionalidades Bésicas
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Cada grupo de usuarios, tendra a su disposicion un conjunto finito de
operaciones, consultas e informes que le servir4 para controlar dentro de sus
facultades, el avance del proceso de inscripcion, por ejemplo, para saber cuantas
inscripciones carg0, cuantas estan presentadas, cuantas aprobadas, cuantas
observadas y cuantas rechazadas y cuantas sin enviar.

Funcionalidades Adicionales

El grupo de usuarios Organizadores, debera indicar a cada coordinador
provincial de disciplina, los ganadores locales de su municipio, y posteriormente,
en la etapa regional, los clasificados a la etapa Final.

Menu Principal

Una vez que ingresa al SID, sobre el lado izquierdo se puede visualizar el menu
de operaciones validas para cada perfil de usuario, y sobre el lado derecho el
area de trabajo donde se realizaran las mismas.

& Administrador

fia
jtar Datos Personales
gfernandez ® Cerrar sesion
| o~ <5, )
- | ¥

[ ]

Inscripeién

N
Acciones pendientes

Mis planillas

Haciendo clic en la zona delimitada como <zona 1> se podra expandir y contraer
el menu principal segun convenga para maximizar el area de trabajo.

Haciendo clic en la zona delimitada como <zona 2> se podran ocultar o mostrar
las opciones de cada menu para ser seleccionadas.

Haciendo clic en la zona delimitada como <zona 3> acceder a las operaciones
propias del sistema, que se mostraran en el area de trabajo de la derecha.

La zona delimitada como <zona 4> es informativa y nos indica el perfil del usuario
gue inicio6 sesion.
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Haciendo clic en la zona delimitada como <zona 5> se podra abandonar el
sistema cerrando la sesién de manera correcta.

Las opciones de la zona delimitada como <zona 6> permiten modificar la
contrasefia del usuario que inicio sesion, editar los datos personales registrados
al crear la cuenta y cerrar sesion.

Agregar una planilla de inscripcion

Para registrar una planilla en el SID debera seleccionar el menu <Inscripcién>
y luego la opcidon <Nueva Planilla>. En el &rea de trabajo apareceran todos los
segmentos validos de inscripcion de la presente edicibn de Los Juegos
Bonaerenses.

1 —

Listado de Segmentos

ara inscripcion @
—
Buscar.  futbol 11
Parametros

| Listado

Tabla de segmentos hf

Segmento

Futbol 11 0160703

175 Sub-14 - Masculino £ 31/12/2005 (o] +]
Escolar abierta (%1 01/01/2003
Futbol 11 0160703

176 Sub-16 - Masculino () 31/12/2005
Escolar abierta =) 01/01/2001

Futbol 11 @16O@70©3
177 Sub-18 - Masculino (=) 31/12/2002
Escolar abierta ) 01/01/1999

Cada segmento estd separado por una linea tenue de color gris, y es una
posibilidad para inscribir participantes; para optimizar la busqueda del segmento
contamos con 3 zonas que ayudan a lograr dicho propdésito:

Enla <zona 1> de la imagen se podra seleccionar la cantidad de segmentos que
se desean visualizar por pagina.

En la <zona 2> se podra retroceder o avanzar a la pagina siguiente o anterior
para continuar la busqueda del segmento.

En la zona <zona 3> se podran filtrar solo los segmentos que contengan el texto
ingresado en el campo buscar con el objetivo de reducir la busqueda.

Haciendo clic en el icono ' * sefialado en la <zona 4> se modificara el orden de
visualizacion y alternard entre ascendente y descendente con cada clic.
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La informacion que se muestra en la <zona 5> es denominada “parametros del
segmento” y se indican a continuacion; cabe destacar que cada segmento tiene
Sus propios parametros:

Maximo de Minimo de Maximo de
participantes participantes sustitutos/reemplazos
permitidos permitidos permitidos
X
Parametrog

Fecha de nacimiento

M"@ ?IQ 3| / minima permitida
=] 01/01/2001
|m 31/12/2005 | —— | Fecha de nacimiento

maxima permitida

La manera de agregar una planilla de inscripcién es ingresando en el segmento
de correspondiente haciendo clic en el icono ﬂ

Se podréa exportar un archivo PDF de una planilla en blanco haciendo clic en el
icono

El formato predefinido para la exportacion de planillas es tamafio
OFICIO.

Lista de buena fe

En el formulario a completar se distinguen 9 zonas que seran explicadas en las
siguientes 2 imagenes:
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7Y glemandez +

(¢’ Nueva lista de buena fe €
Complete el formulario para crear una nueva lista de buena fe VOLVER

Disciplina  Videominuto

Solicitud de inscripcion - Lista de buena fe m . D

Inscriptor: FERNANDEZ PUGA, GONZALO ADRIAN N°® 000000 Modalidad _ Libre - JUVENILES
s

Categoria  Unica

# I N° documento (%) Apellido () Nombres (*) Sexo (") F. nacimiento () Teléfono Municipio () =] o I

(&)

1
2
3
4
5
‘ @
7
8
9

10

Campes 0oigatonds

<zona 1> Indica el segmento donde se procederd a inscribir a los participantes.
No es modificable. Viene seleccionado de la pantalla anterior.

<zona 2> Indica el municipio en el que se desea registrar el participante.
Opcionalmente se podré registrar la localidad en aquellos municipios que fuera
necesario para una mejor identificacién de la planilla.

<zona 3> Indica la cantidad de participantes que se van a poder registrar en la
planilla.

La diferencia entre los segmentos que se corresponden con disciplinas de
participacion individual y las de participacién grupal es que, en los primeros se
permite registrar de uno a diez participantes como méximo, al solo efecto de no
tener que ingresar 10 planillas de un participante, la Unica condicion a tener en
cuenta es que todos ellos quedaran registrados con el mismo conjunto de
responsables.

Por otro lado, las de participacion grupal, tendran la obligatoriedad de completar
tantos renglones como lo exija el segmento donde se desee inscribir, que se
encuentra expresado en el sector de parametros del segmento.

Los inscriptores podran guardar las planillas aun cuando no cumplan
los minimos de participantes exigibles por el segmento. Ese control
se retrasara hasta el momento de enviarla al organizador municipal.

<zona 4> En esta zona se registraran los datos personales de los participantes:

Sugerimos que se utilice una forma Unica de escribir los campos
que representen nombres, apellidos, instituciones y responsables,
preferentemente la que se denomina Capital donde soélo se escribe
con mayuscula la primera letra y luego se completa el resto con
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minudscula.

El campo numero de documento es obligatorio y deberé escribirse sin puntos.

Es sumamente importante que cuando se utilice el nimero de
documento de una persona por primera vez, se completen todos los
demas campos de manera correcta, para asi poder simplificar su
reutilizacion en futuras planillas.

Todos los campos sefializados con (*) son campos obligatorios.

El campo municipio es obligatorio y se utilizara para reflejar los casos de
participantes que viven en un municipio y participan por otro. Como por ejemplo
juegan en un club de otro municipio o van a una escuela de otro municipio. Es
independiente del municipio del usuario que esta registrando la planilla pudiendo
ser diferente.

Los campos casilla de correo y teléfono son optativos, pero completarlos es una
buena practica que sirve para comunicar al participante cualquier novedad
respecto de su inscripcion.

A patrtir de la edicion 2020, los campos casilla de correo y teléfono
también podran ser modificados cuando se modifique una planilla.

El campo observaciones es optativo, pero lo encontramos de suma utilidad para
anotar particularidades del participante, por ejemplo, el diagnéstico de las
personas con discapacidad a fin de poder ratificar/rectificar con la mayor
celeridad y precision posible la clasificacion funcional.

Aquellos segmentos de inscripcién que permitan registrar sustitutos/reemplazos,
los mismos tendran que respetar las mismas validaciones. Cabe recordar que
los anotados en este sector no seran parte de las competencias hasta que uno
de los anotados en el sector titulares sea dado de baja de manera definitiva.
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(8)

Apellido
Nombre
Documento

Teléfono

Firma

Director técnico

Apellido
Nombre
Documento
Teléfono

Firmay
Sello

Responsable Municipio

Responsable Institucion
Apellido
Nombre

Documento

Nombre

Domicilio

Teléfono

Institucion a la que representa

Responsable Institucion
Apellido
Nombre

Documento

Institucion a la que representa
Nombre
Domicilio

Teléfono

Firma y
sello

Firmay

Sello
sello

Sello

® ® ® ©

En la edicion 2021, se podra NO COMPLETAR el campo de lazona
7 en aquellos casos que sea necesario.

<zona 5> En esta zona se deberd indicar el origen del grupo de participantes,
cabiéndole 3 posibilidades:

Si el grupo de participantes se present0 para ser inscripto directamente en el
municipio o representa a alguna escuela deportiva municipal o a alglin programa
municipal, debera seleccionarse la opcidn “Municipal”’, y se habilitaran para
completar las zonas 6y 7.

Si el grupo de participantes representa a una institucion educativa, para el caso
de los segmentos de “escolares”, debera seleccionarse la opcion “Escolar’ y se
habilitaran para completa las zonas 6, 7, 8 y 9. En los casos de las fusiones de
escuela que se encuentren permitidas por reglamento, se podra completar las
zonas 8.1y 9.1 respectivamente.

Si el grupo de participantes representa a una institucion deportiva externa al
municipio, para el caso de los segmentos que permitan inscribir por ejemplo
clubes debera seleccionarse la opcidon “Otra” y se habilitaran para completa las
zonas 6, 7,8y 9.

En las zonas 6, 7, 8 y 9, sugerimos que se utilice una forma unica de escribir los
campos que representen nombres, apellidos, instituciones y responsables,
preferentemente la que se denomina Capital donde so6lo se escribe con
mayuscula la primera letra y luego se completa el resto con minascula.

Los campos de firma y sello se muestran en pantalla solo a los efectos de la
posterior impresién, y seran de uso obligatorio en las listas de buena fe en
version papel, donde los participantes estén representando a una institucion
educativa y/o deportiva externa al municipio.
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Para los participantes del segmento de adultos mayores, la zona 6 del formulario
es optativa.

Para finalizar el registro de una lista de buena fe, debera hacer clic en el botén

Guardar

Si la operacién fue realizada con éxito, aparecera el siguiente mensaje, en el
extremo superior derecho, en el cual se mostrara el numero de solicitud de
inscripcion que llevara la lista de buena fe actual a lo largo de todo el proceso,
dicho numero la identifica biunivocamente, es decir, la presente lista posee un
namero Unico, y ese nimero posee una unica lista.

Una vez que la planilla esta registrada en el sistema se ofrecera la opcion de
imprimirla, para archivar una copia o bien para hacerla firmar y sellar en los casos
gue sea obligatorio.

Acciones y estados de una planilla

Para poder proseguir el tramite de inscripcién de una planilla, cada usuario tendra
un buzon donde se le depositaran automaticamente las planillas que requieran
su intervencion. Tal buzén se encuentra en la opciébn de menu <acciones
pendientes>.

Para consultar el historico de todas las planillas que su perfil le permita visualizar,
debera ingresar a la opcion de menu <mis planillas>.

Basicamente, el SID se compone de un nimero conocido de acciones que tienen
como resultado un nimero también conocido de cambios de estado de una
planilla.

A partir de la edicion 2022 se eliminara el estado “Cargada” y las
planillas seran enviadas directamente.

Estados de una planilla

“Enviada”. Se encuentra en poder del organizador para ser enviada al
coordinador o para ser devuelta para revision al inscriptor.
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“En revision”. Se encuentra en poder del inscriptor. Fue devuelta por el
prganizador al inscriptor. Se indicé la razén.

“Presentada”. Se encuentra en poder del coordinador su aprobacion o para
ser devuelta observada al organizador.

“Observada”. Se encuentra en poder del organizador. Fue devuelta por el
coordinador sin aprobar. Se indicé la razon.

“Aprobada”. Se encuentra en poder del coordinador. Es el final del recorrido
para la planilla.

Acciones sobre una planilla por parte de un inscriptor

“Visualizar”. Permite ver el contenido de la planilla por pantalla.

“Imprimir”. Permite guardar la planilla en formato PDF para su posterior
tratamiento.

“Modificar”. Permite reemplazar participantes o responsables en una planilla.

“Eliminar”. Permite borrar una planilla del sistema.

“Enviar’. Permite enviar la planilla desde el inscriptor al organizador
municipal.

Acciones sobre una planilla por parte de un organizador
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“Revisar”. Permite devolver la planilla del organizador al inscriptor.
Es obligatorio indicar el motivo.

a E /////////

“Presentar”. Permite presentar la planilla del organizador al coordinador.

Acciones sobre una planilla por parte de un coordinador

“Observar”. Permite devolver la planilla del coordinador al organizador. Es
obligatorio indicar el motivo.

“Aprobar”. Permite dar curso a la inscripcion de la planilla.

Circuito mas corto

| En._

| En._

Circuito mas largo

Circuito intermedio
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INSCRIPTOR

ORGANIZADOR

COORDINADOR

—

Enviada

—

En revision

Observada <

¢es valida?

Aprobada
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INSCRIPTOR
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ORGANIZADOR

COORDINADOR
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En revision <

Enviada

(@[5
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Q=

Observada <

Guardar —n'

Cargada

Aprobada <

| >E°
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= INSCRIPTOR = ORGANIZADOR = COORDINADOR
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¢ Cargada

Curdy

n— Enviada Presentada

s
25

En revision < Observada

8800
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En el grafico de flujo de informacidén completo puede observarse que
los organizadores también pueden agregar planillas, incorporandose
al circuito en el lugar que les corresponde.

Se considera inscripto a aquella persona que fue registrado en el
SID, en el lugar asignado a los participantes de la lista de buena fe,
no asi a los directores técnicos/acompafiantes, y demas
responsables que forman parte de la misma.

& ©
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Auditoria de planillas y estados

- ¢ .
i= Mis Planillas
~ s 0A 2 pla &* Eatase oA :
Tejo & Femandez Puga. Goszsle
000027 3 AT 23
gl A - Famency - ONTT 22 2 o P P G oo
Unve
Tego & Margue: German
000030 e
Ny z, AL < o & CORREA ALBER o
Lave 1
Tejo & peres juan i
Srcon A-Femenn ST 1100 2 @ A e (=]5]
g Unee CWAT AT O faZa fotocopie CNI
Tego & perez jan o
930032 A Famenns - W00 B ™ & Ascasa A o
Linve L R L

| @ a2

Como informacion adicional al registro histérico de las planillas de inscripcion en
el SID, en la opcion <Mis planillas> se podra visualizar el Nombre y Apellido del
usuario que creo la planilla, como asi también la fecha y la hora de tal operacion,
y si ademas sufrié alguna modificacion, también podré observarse la fecha y hora
de la misma; como se muestra en la <zona 1>.

De la misma manera se podra conocer, la cantidad de inscriptos que involucra
tal planilla, <zona 2>.

Por otro lado, en la <zona 3> se podra conocer el estado en que se encuentra la
planilla, quien hizo el ultimo cambio de estado, con fecha y hora.

Adicionalmente, para los casos en que la planilla se encuentre en estado

o] m se podra conocer el motivo por el cual se encuentra en disco estado.

Finalmente, en la <zona 4> se podra chequear si estamos visualizando el total
de las planillas o solo algunas de ellas.

Auditoria de planillas impresas

Como método de auditoria adicional, a partir de la edicion 2020 de Los Juegos
Bonaerenses se incorpora en la exportacién de la planilla en formato PDF, un
codigo QR, como se muestra en la <zona 1> de la siguiente imagen.
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@~ Solicitud de inscripcion Free Style
9 % O JUEGOS HH1 f Ambos sexos
A A BONAERENSE LA PLATA Unica
= Libre - JUVENILES
Inscriptor: FERNANDEZ PUGA, N° 000005 Cargada por FERNANDEZ PUGA, GONZALO ADRIAN el

GONZALO ADRIAN 28/07 16:09

# | N°documento Apellido Nombres Sexo | F. nacimiento Teléfono Municipio E-mail Obs.
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Director técnico Responsable Institucion Institucion a la que representa Responsable Municipio
Apellido Apellido Nombre Apellido
Nombre Nombre Domicilio Nombre
Documento Documento Telefono Documento
Teléfono Firma y Sello Sello Teléfono
Firma Firma y Sello

Escaneando el cédigo QR desde cualquier dispositivo

con la aplicacion

adecuada (normalmente las camaras de los teléfonos inteligentes la traen
incorporada) se podra consultar via internet a la plataforma Plenus, para saber
si la planilla fisica en cuestion cambi6 de estado luego de su impresion.

Se podré& obtener 2 resultados posibles que se muestran a continuacion:

o

o ¥ "4 W 1740

{0 @ isjuegos.gba.gobar (@

Planilla N°5 vigente

0

Participantes (1)

oo O 4 W 1759

.. ]
0 @ isjuegos.gba.gobar (@

Planilla no vigente

Si la planilla fisica NO cambio de
estado en Plenus desde que fue
impresa, se mostrara el boton verde
con tilde en blanco y a continuacion
los apellidos de los participantes de
esa planilla en la <zona 1>.

Si la planilla fisica SI cambié de
estado en Plenus desde que fue
impresa, se mostrara el boton rojo
con la cruz en blanco.
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